Tjooskjalasavnid

SPURNABLAD

Kommuna, navn og bustadur:

Borgarstjori - kommunustjori:

TIf, fax og teldupostur:

Journalabyrgd:

Dagfesting:

Fylt spurnarbladid at hevur:

| JOURNALVIDURSKIFTI:

VERANDI SKIPAN:

1 Hevur kommunan journalskipan? [Ja  OINei
2 Er journalskipanin (teldutek) elektronisk? Ja  ONei
a) - Um ja, hvat slag er skipanin (navn)
b) - Neer er skipanin tikin i nytslu?
3 Er skipanin bytt i journaltidarskeid Ja  ONei
(-periodur)?
- Um ja, hvussu langt er hvert
tidarskeid?
4 Hver hevur reett til at | O Journalfgrari Hvear hevur abyrgd O Journalfgrari
uppretta mal? I Malsvidgeri fyri at tilfar, id hoyrir | 01 Malsvidgeri
I Annar heima i einum mali, O Annar
verdur skrasett?
Hver hevur reett at O Journalfgrari Hvgr lokar mal ta O Journalfgrari
skraseta i malum? O Malsvidgeri hetta er lidugt O Malsvidgeri
O Annar avgreitt? O Annar

5 Viomerkingar:
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6 Hevur kommunan fastar mannagongdir
fyri:
a) - malsuppreattan og avgreidslu? [Ja  ONei
b) - hvat skal journaliserast og ikki? [Ja  ONei
C) - skriving av notatum og journalisering | (0Ja  CINei
av hesum?
d) - postmétteku og alla vanliga Ja  CINei
postavgreidslu?
e) - elektroniskt samskifti (e-mail 0.1.)? Ja  ONei
f) - ljéslesing (skanning) av tilfari, id skal | C0Ja  CINei
i journalskipanina?
) - eftirlitav dygd av innskannadum [Ja  ONei
tilfari?
h) | Eru omanfyri nevndu mannagongdir festar | [1Ja  CINei
ablad?
7
Hevur kommunan adrar skrair yvir mal,
fyrisitingarligar avgerdir 0.a.? Ja  ONei
a) - Um ja, hvgrjar eru hesar?
8 Vidmerkingar annars:
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ELDRI JOURNALSKIPAN/-IR
9 Hevur kommunan havt adra journalskipan adrenn [Ja  ONei
hesa?
a) - Um ja, hver/jar var/voru skipanin/ar?
b) - Huvarji ar fevna hendan/hesar?
10 | Vidmerkingar annars:

MALSVIDURSKIFTI:

MAL | VERANDI SKIPAN:

11 | Verda mal goymd elektroniskt? Ja  [CINei
12 | Verda mal goymd & pappiri? Ja  [CINei
a) - Um ja, verda mal og skjal so [0Ja  ONei
goymd i serstgkum umslggum?
b) - Um nei, hvussu verda hesi so
goymd?
13 | Eru ngkur mal beind burtur? [1Ja  [Nei
a) - Umja, hvgrji mal eru

burturbeind og naer er hetta
hent?
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14 | Verda mal goymd elektroniskt? Ja  [CINei
15 | Verda mal goymd & pappiri? Ja  [CINei
a) - Um ja, verda mal og skjal so Ja  ONei
goymd i serstekum umslggum?
b) - Um nei, hvussu verda hesi so
goymd?
16 | Eru ngkur mal beind burtur? Ja  [CINei
a) - Um ja, hvarji méal eru
burturbeind og nzer er hetta
hent?
17 | Hevur kommunan avhent tilfar til Ja  [CINei
Landsskjalasavnid?
18 | Hevur kommunan latid gdrum stovni Ja  [CINei
nakad av savnindum sinum?
- Um ja, hvgr hevur so fingid
savnindini?
19 | Vidmerkingar annars:
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skjalagoymslu?

so goymd?

20 | Hevur kommunan rum til serstaka

a) um ikki, hvussu verda malini

Ja

COINei

21 | Um kommunan hevur serstakt/serstgk hgli til at goyma skjgl og savnindi, verdur nidanfyri
standandi fylt ut. Ein teigur verdur fyltur ut fyri hvert hgli.

(hillametrar):

Savnshgli I Il

1. Adressa

2. Vidd i m?

3. Hvar i hdsinum

4. El ljés O Ja Nei [J dJa Nei 0 |[Ja Nei [J
5. Hiti Ja Nei (I O Ja Neid |[[OJa Nei (I
6. Luftskifting Ol Ja Nei [J 1Ja Nei 0 |[Ja Nei [J
7. Er hglio turt [ Ja Nei (I O Ja Neid |[[OJa Nei (I
8. Arbeidosmgguleikar | [ Ja Nei [J 1Ja Nei 0 |[Ja Nei [J
9. Redlir/hillar Ja Nei (I O Ja Neid |[[OJa Nei (I
10. Redlir/hillar O Tre Jarn O O Trae Jarn O |O Trae Jarn O
11. Aramét Byrjanarar: Endaar: Byrjanarar: Endaar: Byrjanarar: Endaar:

12. Savnsstgdd (hm.)

13. Reotlkapasitet (hm.)

Nggd i I, ITog I1Ttils.: (hillametrar i 12 taldir saman) Skjgl og savnindi & skrivstovum Skjel og savnindi tilsaman

(hillametrar i goymslum og &

skrivstovum taldir saman):

a | Viomerkingar til pkt. 2 - 13 (Demi:7/1l visir til pkt. 7 undir savnshgli I1):

b) |Vidmerkingar vidvikjandi savnshglunum annars:
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22 | Er skrivligt yvirlit yvir tilfarid i Ja  CINei
goymsluni?
a) - um ja, er hetta so fart O elektroniskt
O i protokol
O a kort
[ & leys blgd
b) - um skjgl og savnindi ikki
eru sett sambaert
goymsluyvirlit, hvar er
goymsluskipanin so?
23 | Er alt pakkao i skjalasavnseskjur? | CJJa [INei
a) - Um ikki, hvussu eru skjal,
sum ikki eru i savnseskjum,
vardveitt?
24 | Eru protokollir og eskjur merktar | CJa [CINei
vid upplysingum um kommunu-
navn, innihald og ar?
a) - Um ikki, hvussu saest so,
hvat hvgr savnseind
inniheldur?
25 | Eru skjel og savnindi sett & slikan | C1Ja  [CINei
hatt, at tad sum skal vrakast
stendur fyri seg?
26 | Viomerkingar annars:
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| SOGA:

27

Lys i stuttum segu kommununar. Eitt na naer hon er fra, um hon hevur verid partur av adrari
kommunu, er lggd saman vid adra kommunu umframt annad, id hevur tydning:




